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KONKURS NA KOORDYNATORA PROJEKTU WSPOLPRACY

Zarzad Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania Szlak Tatarski poszukuje
koordynatora projektu wspélpracy pt. ,Mobilne Okno Blisko Informacji -
internetowy serwis informacyjny na urzadzenia mobilne” w ramach dziatania 421
Wdrazanie projektow wspolpracy w zakresie operacji polegajacej na realizacji
projektu wspolpracy wspotlfinansowanego ze sSrodkow Unii Europejskiej
w ramach Osi 4 - LEADER Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-
2013.

Zakres gtownych obowigzkow:

- obstuga administracyjna i organizacyjna projektu, zabezpieczenie materiatow
niezbednych dla administracyjnej realizacji projektu;

- przygotowanie dziatan zwigzanych z realizacja i promocja projektu;
- nadzo6r nad pracg pozostatych os6b zaangazowanych w realizacje projektu;

- nadzér nad materiatami informacyjnymi, promocyjnymi i szkoleniowymi zwigzanymi
z realizacjg projektu;

- prowadzenie i kompletowanie dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu;

- sktadanie sprawozdan Zarzadowi LGD Szlak Tatarski z przebiegu realizacji
poszczegblnych dziatan;

- dbanie o terminowo$¢ realizacji dziatan zaplanowanych w projekcie;
- zapewnienie prawidtowej i sprawnej organizacji wymiany informacji i dokumentéw;

- staly monitoring osigganych efektow oraz terminowe sktadanie sprawozdan LGD
Koordynujace;j.

Wymagania niezbedne:
- wyksztatcenie wyzsze;
- pozadane do$wiadczenie w pracy administracyjno-biurowej;

- znajomo$¢ procedur projektowych (w szczegblnosci zwigzanych z realizacjg projektow
wspoétfinansowanych ze srodkéw UE);
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- znajomos$¢ zasad i wytycznych zwigzanych z promocja projektow wspoétfinansowanych
z UE;

¥ na lata 2007-2013
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- bardzo dobra znajomo$¢ obstugi komputera, szczegélnie aplikacji biurowych;
- komunikatywnos$¢;

Wykaz dokumentéw, ktore nalezy zlozy¢ z oferta:

- list motywacyjny oraz zyciorys zawodowy;

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie oraz kserokopie
zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach;

- dokumenty poswiadczajace staz pracy;

- o$wiadczenie o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
procesu rekrutacji w Stowarzyszeniu Lokalna Grupa Dziatania Szlak Tatarski zgodnie
zustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity
z2002r., Dz. U.Nr 101 poz. 926 ze zm.);

Dane identyfikacyjne pracodawcy:

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Szlak Tatarski, ul. Godzienska 1, 16-100
Soko1ka, Tel. 85 711 50 50.

OKreslenie miejsca i terminu skltadania dokumentow:

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiScie w siedzibie biura Stowarzyszenia LGD
Szlak Tatarski, w dni robocze w godz. 08:00-16:00, w terminie od 20 stycznia 2014 r.
do 29 stycznia 2014 r. do godz. 16:00.

Nie beda rozpatrywane aplikacje:

- niekompletne;

- nadestane drogg elektroniczng;

- ztoZone po wyzej okreSlonym terminie.
Informacje o zatrudnieniu:

- zatrudnienie na podstawie umowy zlecenia;
- zatrudnienie na okres 6 miesiecy

Wszelkie informacje o konkursie mozna uzyska¢ pod numerem Tel. 85 711 50 50.
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