Zatacznik Nr 1 do Uchwaty 07/11/2017 Zarzadu Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania
Szlak Tatarski z dnia 24 lutego 2017 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN




REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN

§1.

1. Niniejszy Regulamin udzielania zamdéwien (zwany dalej ,Regulaminem”) reguluje
zasady przygotowania i przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowien
w ramach projektu pn. ,Wsparcie na rzecz kosztow biezacych i aktywizagji
Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Szlak Tatarski”, ktorych wartosc¢ jest wyzsza
niz 3000,00 zt netto i nie przekracza 20 000,00 zt netto.

2. Dla zamowien przekraczajacych wartos¢ 20 000,00 zt netto stosuje sie zapisy
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020.

3. Zamodwienia, o ktdrych mowa w ust. 1 (zwane dalej ,,Zamowieniami”), powinny by¢
udzielane w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny z zachowaniem zasad

uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.
§2.

1. Uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia oznaczaja:

a) Prezes — Prezes Zarzadu Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania Szlak
Tatarski;

b) Biuro - Biuro Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Szlak Tatarski;

c) Oferent — osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka nieposiadajaca osobowosci
prawnej, ubiegajaca si¢ o udzielenie zamowienia publicznego poprze ztozenie
oferty;

d) Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktéra zawarta umowe w sprawie zamowienia;

e) Zamawiajacy - Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Szlak Tatarski;

f) Zamodwienie - umowa pomiedzy zamawiajacym a wykonawca, ktorej
przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

§ 3.

1. Udzielenie zamoéwienia wymaga wczesniejszego uzgodnienia z Prezesem zasadnosci
zamoOwienia.

2. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania majacego na celu wybodr
wykonawcy zamowienia odpowiada Kierownik Biura lub osoba przez niego
wskazana.

3. Przed udzieleniem zamodwienia nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie rynku majace
na celu poréwnanie cen oferowanych przez minimum 3 potencjalnych oferentow.
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1.

3.

§4.

Dla zamdéwienn o wartosci nie przekraczajacej 6 000,00 zI netto rozeznanie rynku

przeprowadzane jest:

a) z wykorzystaniem Internetu (wydruk oferty cenowej ze strony internetowej),

i/lub

b) z wykorzystaniem 1acznosci telefonicznej/kontaktu osobistego (rozmowa
udokumentowana notatka stuzbowy),

i/lub

c) poprzez forme pisemna (poczta tradycyjna, poczta elektroniczna).

§ 5.

Dla zamowien o wartosci przekraczajacej 6 000,00 zt netto rozeznanie rynku

przeprowadzane jest poprzez:

a) zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Stowarzyszenia
lub

b) wyslanie zapytania ofertowego w formie pisemnej (za posrednictwem poczty
tradycyjnej, poczty elektronicznej itp.) do minimum 3 potencjalnych oferentow
Swiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci ustugi, dostawy lub
roboty budowlane bedace przedmiotem zamodwienia.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ przede wszystkim:

a) precyzyjny ijednoznaczny opis przedmiotu zamoéwienia,

b) kryteria oceny ofert,

c) termin i sposob skladania ofert.

Oferty moga by¢ skladane w formie pisemnej osobiscie, poczta tradycyjna lub

za posrednictwem poczty elektronicznej.

§ 6.

Procedura zapytania ofertowego nie obowiazuje jezeli na rynku wykonanie przedmiotu

zamowienia oferuje mniej niz 3 oferentow.

1.

2.

§7.

W przypadku gdy na wystosowane zapytanie ofertowe odpowie mniej niz
3 oferentéw uznaje sig, Ze proces rozeznania rynku zostat przeprowadzony.

W przypadku gdy w wyniku rozeznania rynku nie wptynie zadna oferta lub Zaden
z oferentéw nie spelni warunkow okreslonych w zapytaniu ofertowym, zamawiajacy
dokonuje wyboru dowolnego wykonawcy, ktéry spetnia wszystkie warunki okreslone
w zapytaniu ofertowym, bedacym podstawa wylonienia wykonawcy. W takim
przypadku konieczne jest udokumentowanie zaistnialej sytuacji poprzez
sporzadzenie przez zamawiajacego pisemnego oswiadczenia o wystapieniu ww.
obiektywnej przestanki oraz pisemnego uzasadnienia wyboru takiego trybu zlecenia
zamoOwienia.
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§8.

1. Ostatecznego wyboru wykonawcy dokonuje Prezes na podstawie protokotu
z przeprowadzonego rozeznania rynku przygotowanego przez Kierownika Biura lub
osobe go zastepujaca.

2. Protokdt, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera w szczegolnosci: opis przedmiotu
zamdwienia, opis sposobu dokonania rozeznania rynku, nazwy i adresy oferentéw,
do ktorych wystosowano zapytania ofertowe, przedstawienie zlozonych ofert,
wskazanie oferty najkorzystniejszej.

3. Zamowienia udziela si¢ oferentowi, ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte. Przy ocenie
oferty bierze si¢ pod uwage réwniez inne wymagania okreslone w zapytaniu
ofertowym (o ile zostaly okreslone), ktore moga decydowac o wyborze oferenta
pomimo nie najnizszej ceny.

4. W uzasadnionych przypadkach Prezes ma prawo odstapienia od zasad wskazanych
w niniejszym regulaminie.

§9.

W przypadku zamdéwienn o wartosci przekraczajacej 6 000,00 zt netto zamawiajacy
powiadamia o wynikach rozeznania rynku wszystkich oferentéw/oferenta, ktdrzy ztozyli
oferty w danym zapytaniu ofertowym. Powiadomienie moze by¢ przekazane
za posrednictwem poczty tradycyjnej, droga elektroniczng (e-mail) lub telefonicznie.

§ 10.

Regulamin udzielania zamoéwient wchodzi w zycie z dniem przyjecia.
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