Zatacznik Nr 1 do Uchwaty 4/11/2020 Zarzadu Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania
Szlak Tatarski z dnia 14 lutego 2020 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN




REGULAMIN
STOWARZYSZENIA LOKALNA GRUPA DZIALANIA SZLAK TATARSKI
DOTYCZACY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJACEJ] KWOTY WSKAZANEJ W ART. 4 PKT 8 USTAWY -
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§1
Zasady ogolne

. Regulamin Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania Szlak Tatarski dotyczacy
udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej
w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamdwien publicznych (dalej Regulamin) okresla
szczegOlowe warunkii tryb wykonawcow do kwoty nie przekraczajacej rownowartosci
w zlotych kwoty 30 tys. euro, co stanowi 128 079 zt. Kwota ulega okresowej aktualizacji
zgodnie z aktualizacjq kursu zlotego do euro ustalanego przez Prezesa Rady Ministréw.
Od dnia 01 stycznia 2020 r. sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowiacy
podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych wynosi 4,2693 zt. Kurs ulega
okresowej aktualizacji zgodnie z przepisami art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdwien publicznych.
. Regulaminu nie reguluje zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcéw w ramach
operacji wspolfinansowanych ze srodkéw Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020 okreslonych w przepisach rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi w sprawie wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji oraz warunkéw dokonywania zmniejszert kwot pomocy oraz
pomocy techniczne;j.
. Regulaminu nie stosuje si¢ do zamdwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 2 tys. zt
netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug VAT. Zamdéwienia dokonuje si¢ wéwczas
z wolnej reki i w sposob efektywny tj. zapewniajacy osiagniecie najlepszego efektu przy
mozliwie najnizszych kosztach.
. Przepiséw Regulaminu nie stosuje si¢ do zamdwien, ktérych przedmiotem sa ustugi
prawne, ustugi pocztowe, ustugi zdrowotne bez wzgledu na ich warto$¢ oraz inne
ustugi spoleczne w rozumieniu przepiséw, ustugi zdrowotne zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt
1 ustawy Prawo zamowien publicznych.
. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:
a) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw
i przejrzystosci,
b) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania

srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa



6.

10.

realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkow w celu

uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.
ZamoOwienia wspolfinansowane ze Srodkéw zewnetrznych w tym srodkow
europejskich udzielane sa na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem
wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i innych dokumentéw okreslajacych
sposOb udzielania takich zamowien w szczegllnosci Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego  Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.
W przypadku zamoéwien finansowanych lub wspdétfinansowanych ze sSrodkow polityki
spdjnosci stosuje sie odpowiednio zasady dotyczace udzielania zamoéwien publicznych
zawarte w przepisach ustawy o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.
Uzyte w niniejszym Regulaminie okre$lenia oznaczaja:

a) Prezes—Prezes Zarzadu Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania Szlak Tatarski;

b) Biuro - Biuro Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Szlak Tatarski;

c) Oferent — osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka nieposiadajaca osobowosci
prawnej, ubiegajaca si¢ o udzielenie zamowienia publicznego poprzez ztozenie
oferty;

d) Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka nieposiadajaca osobowosci
prawnej, ktora zawarta umowe w sprawie zamowienia;

e) Zamawiajacy - Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Szlak Tatarski;

f) Zamodwienie - umowa pomiedzy zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem
sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie podaje si¢ jakiekolwiek wartosci kwotowe, nalezy

przez nie rozumie¢ kwoty netto tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT).

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania majacego na celu wybor wykonawcy

zamOwienia odpowiada Kierownik Biura lub osoba przez niego wskazana.
Postepowanie prowadzi si¢ w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej,
z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w niniejszym regulaminie oraz ustawie Prawo

zamdwien publicznych.

§2

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia Zamawiajacy szacuje z nalezyta

starannos$cia warto$¢ zamdowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:

a) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;

b) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym projektu finansowanego
ze srodkow publicznych czy unijnych.

Podstawgq ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug VAT.



Szacunkowa wartos¢ zamodwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 8 niniejszego

paragrafu, przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujacych metod:

a) analizy cen rynkowych (tzw. rozeznanie rynku);

b) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania wartosci zamowienia,

c) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zamowien wudzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia.

Zamawiajacy dokonuje rozeznania rynku w szczegolnosci poprzez:

a) skierowanie tzw. zapytania ofertowego do 3-ech potencjalnych wykonawcow,
celem zebrania ofert cenowych zgodnych z planowanym przedmiotem
zamoOwienia;

b) zebranie ofert cenowych przekazanych bezposrednio przez wykonawcow, ze stron
www lub innych Zrdédet informacji udostepnionych przez wykonawcow;

c) umieszczenie zapytania ofertowego na ogélnodostepnej stronie internetowej LGD.

Zamawiajacy dokonuje rozeznania rynku, o ktérym mowa w ust. 4, w szczegdlnosci

w oparciu o ceny oferowane za wykonanie przedmiotu zamowienia (moze bra¢ pod

uwage rowniez inne kryteria).

Szacunkowa wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie

zestawienia (np. w formie kosztorysu) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz

z ich cenami rynkowymi.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz:

a) 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania tj. dokonaniem rozeznania rynku
— dla dostaw i ustug;

b) 6 miesiecy przed wszczeciem postepowania tj. dokonaniem rozeznania rynku - dla
robot budowlanych.

Szacunkowa wartos¢ zamowienia ustala si¢ w zlotych i przelicza na euro wedlug

sredniego kursu ztotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa

Rady Ministréw wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamowien

publicznych.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy udokumentowac w postaci notatki

stuzbowej i zalaczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi

ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia sa w szczegolnosci:

a) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow;

b) odpowiedzi cenowe wykonawcow;

c) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towardw (opatrzone datg

dokonania wydruku);



d) kopie ofert lub umoéw w innych postepowaniach (obejmujacych analogiczny
przedmiot zamdwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci
zamoOwienia.

10. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominigcia

obowiazku stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

§3
Wszczecie procedury

1. Procedure udzielenia zamowienia rozpoczyna si¢ od szacowania wartosci zamowienia.

2. Sporzadzenie zapytania ofertowego przez Kierownika biura / wyznaczonego
pracownika biura.

3. Udzielenie zamdwienia wymaga wczesniejszego uzgodnienia z Prezesem zasadnosci
zamoOwienia.

4. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego.

§4
Tryb uproszczony — wydatki o wartosci od 20 tys. zl. netto do 50 tys. zl. netto wlacznie
oraz ponizej kwoty 20 tys. zl. netto

1. W przypadku wydatkow o wartosci od 20 tys. zt. do 50 tys. zl., netto (bez podatku od
towarow i uslug VAT) wiacznie, w celu wybrania najkorzystniejszej oferty ma
zastosowanie tryb uproszczony, tj. dokonanie i udokumentowanie rozeznania rynku,
co najmniej przez upublicznienie zapytania ofertowego poprzez:

a) opublikowanie ww. zapytania ofertowego na stronie internetowej LGD;
lub

b) udokumentowanie wyboru najkorzystniejszej oferty tj. porbwnanie cen co najmniej
3 ofert po uprzednim wyslaniu zapytania ofertowego w formie pisemnej (za
posrednictwem poczty tradycyjnej, poczty elektronicznej itp.) do minimum 3
potencjalnych oferentéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw.

2. Rozeznanie rynku jest wazne takze w przypadku otrzymania tylko jednej waznej oferty.

3. W celu wybrania najkorzystniejszej oferty mozna bra¢ pod uwage inne wymagania (nie
tylko cenowe), ale konieczne jest zachowanie przejrzystosci procesu wyboru i jego
uzasadnienia.

4. W przypadku towardw lub ustug, dla ktorych poréwnanie cen nie jest mozliwe, w celu
potwierdzenia, Zze wydatek zostal dokonany w sposob racjonalny, efektywny
i przejrzysty z zachowaniem zasad uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow,

mozliwe jest prowadzenie rozeznania rynku samodzielnie np. poprzez



wyszukanie ofert na stronach internetowych i wyslanie zapytan do potencjalnych

wykonawcow.

5. W przypadku wydatkéw o wartosci ponizej kwoty 20 tys. zt. netto (bez podatku od

towarow i ustug (VAT), upublicznienie zapytania ofertowego na stronie internetowej

nie jest obligatoryjne, jednak istnieje obowigzek potwierdzenia, ze wydatek zostal

dokonany w sposdb racjonalny, efektywny i przejrzysty, z zachowaniem zasad

uzyskania najlepszych efektow z danych nakladéw. Brak trybu nie zwalnia

z obowiazku przestrzegania ogolnych warunkdéw kwalifikowalnosci wydatkow.

§5

Tryb zasada konkurencyjnosci — wydatki o wartosci powyzej 50 tys. zl. netto wlacznie

do kwoty stanowiacej rownowartos¢ 30 tys. euro

1. W celu spetienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

a) upubliczni¢ zapytanie ofertowe, przy czym zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

opis przedmiotu zamoéwienia publicznego, ktéry nie powinien odnosi¢ si¢ do
okreslonego wyrobu lub zrédta lub znakéw towarowych, patentow, rodzajow
lub specyficznego,

pochodzenia, chyba, Ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem
zamodwienia publicznego i zostat okreslony zakres réwnowaznosci,

warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich

spelniania, przy czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowiazkowe,
kryteria oceny ofert,

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do

poszczegolnych kryteridéw oceny oferty,

opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny

oferty,

termin sktadania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty wynosi nie mniej
niz 7 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego
w przypadku dostaw i ustug, a 14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia
zapytania ofertowego w przypadku robdt budowlanych, z zastrzezeniem.
Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu

upublicznienia zapytania ofertowego,
informacje na temat zakresu wykluczenia,

okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ile przewiduje sie

mozliwos¢ zmiany takiej umowy.



b) wybra¢ najkorzystniejsza sposrod zlozonych ofert w oparciu o ustalone
w zapytaniu ofertowym kryteria oceny; wybor oferty jest dokumentowany
protokotem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego w ramach projektu i polega na jego umieszczeniu na stronie

internetowej wskazanej w komunikacie ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego (tzw. Bazie Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich), oraz
upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej LGD.

W celu uniknigcia konfliktu intereséw, zamdwienia publiczne, z wyjatkiem zamowien

sektorowych, udzielane przez beneficjenta nie bedacego podmiotem zobowigzanym

do stosowania ustawy PZP zgodnie z art. 3 ustawy PZP, nie moga by¢ udzielane
podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania
kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzant w imieniu beneficjenta lub
osobami ~ wykonujacymi ~w  imieniu  beneficjenta czynnosci zwigzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy

a wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spoltce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

¢) pelieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matZzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Pracownik prowadzacy postepowanie wzywa w wyznaczonym terminie

wykonawcédw, ktérzy nie zlozyli wymaganych przez zamawiajacego dokumentdw,

ktorych wymdg zalaczenia zostat okreslony w zapytaniu ofertowym. Nie
uzupelnienie dokumentéw w wyznaczonym w wezwaniu terminie, skutkowac bedzie
odrzuceniem oferty.

Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawcg i sporzadzenia protokotu

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego konieczna jest forma pisemna.
Protokol postepowania o udzielenie zamowienia, zawiera co najmniej:
a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktore wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze

wskazaniem daty wplyniecia oferty do zamawiajacego,
¢) informacje o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w pkt 6), przez wykonawcow,

d) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow,

o ile takie warunki byly stawiane,



e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych  kryteribw oceny i sposobie przyznawania punktacji
poszczegolnym wykonawcom za spelienie danego kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

g) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,

h) nastepujace zatgczniki:

— potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania na stronie internetowej,
— zlozone oferty,

— oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty, podpisane przez beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciaggania
zobowiazan w imieniu beneficjenta i osoby wykonujace w imieniu beneficjenta
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy, a takze realizacja lub zmianami umowy zawartej
z wykonawca.

7. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w
opublikowanym zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie.

8. W przypadku, gdy pomimo wlasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

a) wplynie tylko jedna nie podlegajaca odrzuceniu oferta — uznaje si¢ zasade
konkurencyjnosci za spetniona,

b) nie wplynie Zadna oferta — dopuszcza sie¢ zawarcie umowy z wykonawca
wybranym bez zachowania procedury, o ktorej mowa w niniejszym

podrozdziale.

§6
Uniewaznienie postepowania
Zamawiajacy ma prawo uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

a) powstana okoliczno$ci wymagajace zmiany opisu przedmiotu zamowienia;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego;

d) postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy.

§7

Udzielenie zamowienia

1. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego
Regulaminu.



Po udzieleniu zamowienia przez Zamawiajacego, osoba realizujaca postegpowanie
przygotowuje projekt umowy.

Umowe z wykonawcg wybranym na zasadzie konkurencyjnosci i protokodt
postepowania o udzielenie zamoéwienia nalezy sporzadzi¢ w formie pisemne;.
Umowe sporzadza si¢ co najmniej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z
ktorych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla
zamawiajacego.

W  przypadku, gdy wybrany wykonawca odstapi od podpisania umowy
z zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktory
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia uzyskat kolejna najwyzsza liczbe punktow.
Informacje o udzieleniu zamowienia zamieszcza si¢ na stronie internetowej
zamawiajacego niezwlocznie po zawarciu umowy oraz w tzw. Bazie
Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich.

W informacji o udzieleniu zamoéwienia podaje si¢ nazwe (firme) albo imie i nazwisko,

siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy.

§8

Zasady dokumentacji

Dokumentuje si¢ czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zamoéwienia w sposob pozwalajacy na ich
weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 1.

Dokumentacje z postepowania o zamdwienie przechowywana jest w biurze LGD, ktore

jest odpowiedzialne za jej archiwizacje.

§9

Odstapienie od stosowania Regulaminu

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zarzad Stowarzyszenia moze podjac
decyzje o odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie
w postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Zarzad Stowarzyszenia
lub upowazniona przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci
wskazac okolicznos$ci uzasadniajace odstapienie od stosowania Regulaminu.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych,
w szczegodlnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych
z przepisOw prawnych i dokumentow okreslajacych sposdb udzielania zamdwien

wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.



§10

Postanowienia koncowe

. W sprawach nie uregulowanych niniejszym Regulaminem maja zastosowanie przepisy
ustawy Prawo zamdwien publicznych, akty wykonawcze do ww. ustawy, Kodeks
Cywilny oraz inne przepisy obowiazujacego prawa.

. Zmiany do Regulaminu wprowadzane sa w trybie wlasciwym dla jego wprowadzenia.

3. Niniejszy regulamin wchodzi w Zycie z dniem przyjecia.
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